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Памятка "Как работать над рефератом" 

Реферат (от лат. - «сообщать») - это краткое изложение в письменном виде или в 

форме публичного доклада содержания научного труда (трудов), литературы по теме. 
 
Подготовка  реферата включает следующие стадии: 

 выбор темы; 

 подбор материала; 

 написание реферата; 

 оформление реферата. 

В общем виде структура реферата должная быть примерно следующей: 
 введение; 
 основная часть; 

 заключение; 

 список использованных источников. 

Оформление реферата: 
 титульный лист должен содержать названия учреждения и самого реферата; ФИО 

и должность сотрудника, написавшего реферат; место раюоты; 

 текст приводится шрифтом Times New Roman, размер 14, интервал 1,15; 

 все страницы реферата нумеруются. Титульный лист считается первой страницей 

работы, но на ней номер страницы не проставляется; 

 объем реферата: до 10 листов. 

Введение должно содержать небольшой обзор публикаций, теоретических и 

практических разработок по выбранной теме.  
Основная часть должна подразделяться на теоретическую часть и практическую. 

Помимо почерпнутого из разных источников содержание должно включать в себя 

собственное мнение автора реферата и самостоятельно сформулированные выводы, 

опирающиеся на приведенные факты. 
Заключение должно быть четким, кратким, вытекающим из основной части. Здесь 

формулируются общие выводы, обращается внимание на выполнение выдвинутых во 
введении задач и достижение цели реферата. В заключении можно указать перспективные 

смежные темы для исследования: например, проблемы, которых вы коснулись в вашей 

работе, но они не были вами раскрыты. 
В конце реферата приводится список использованных источников, составленный в 

соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. 

Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления». 
При необходимости оформляются библиографические ссылки на источники; 

приводятся схемы, иллюстрации, приложения и пр. 


